La que m4s hillete da

INFORME SUBRE CUMPLIMIENTO DIRECTIVA 003 DEL 25 DE JUNIO

DE 2013
NOVIEMBRE 14 DE 2018

NFORMACION GENERAL

Periodo evaluado

Junio 2018 - octubre 2018

Responsable

CARLOS ENRIQUE FIERRO SEQUERA - mmo_um._.}_ﬂ_o GENERAL

Proceso/Area MARTHA LILIANA DURAN CORTES - JEFE UNIDAD DE TALENTO
- HUMANQ./JEFE UNIDAD DE RECURSQOS FISICOS (E).

Auditor - GUSTAVO PARRA MARTINEZ

JEFE OFICINA DE CONTREOL INTERNO
LINEAMIENTOS DE LA AUDITORIA

Alcance Formular recomendaciones a la Alta Direccién en lo relacionado con la
expedicion de politicas gue busquen la disminucion de conductas con
incidencia disciplinaria.

Objetivo Prevenir conductas irregulares relacionadas con incumplimiento de los
manuales de funcionesy de procedimienfos y la pérdida de
elementos y documentos publicos.

Criterios Los criterios de evaluacién tenidos en cuenta para la presente

auditoria obedecen y atienden a las medidas y/o lineamientos
establecidas en la Directiva 003 del 25 de junio de 2013, en lo
relacionado con: 1. Frente a la pérdida de elementos y documentos. 2.
Frente al incumplimiento de manuales de funciones y de

procedimientos.

INFORMACION PROCESO/AREA AUDITADO

Aspectofrequisito evaluado Responsable

Pérdida de elementos. UNIDAD DE RECURSOS FISICOS

Se verificd que en la Unidad de Recursos Fisicos hay dos procedimientos que son: el PRO
330-240-7 “Inventarios”, cuyo objetivo es mantener actualizado el inventario de la entidad,
que se lleva a cabo una vez al afio, el cual también se actualiza ante alguna novedad del
funcionario como vacaciones, retire, licencias y traslados al interior de la entidad.

El procedimiento PRO330-238-7 denominado “Administracién de bienes y/o elementos
devolutivos o de consumo”, cuyo objetivo es realizar una eficiente administracién de los
bienes muebles que requiere la Loteria de Bogota para su nermal funcionamiento ya sean de
consumo o devolutivos.

En cuanto al almacenamiento (conservacion y seguridad) existen dos bodegas, una ubicada
en el tercer piso de la entidad la cual cuenta con camaras en el pasillo, donde se depositan
todos los elementos relacionados con la publicidad de la Loteria de Bogotd.

Una segunda bodega que se encuentra ubicada en el sétano dotada de dos camaras de
seguridad a la entrada y otra al interior con censor de _
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| Pérdida documentos. | UNIDAD DE RECURSOS FiSICOS

La entidad cuenta con un uaoma_amm:ﬁ_o PRO 332-2012-6 “Control de documentos”, cuyo
objetivo es: “Administrar y controlar fos listados maestros de la entidad”,

En cuanto a la conservacién, control y seguridad de los documentos se siguen las tablas de
retencion documental que se encuentran publicadas hitp://infranet/loteria/index.php/tablas-
de-retencion-documental, las cuales se vienen aplicando desde el afio 2008,

Los documentos cuando son enviados del archive de gestion (dependencias) al archivo
central (SICA) se aplican las TRD de donde surgen documentos que deben ser enviados a la
bodega que se encuentra ubicada en el sétano, a la cual tienen acceso Unicamente los
funcionarios autorizados del SICA.

En lo concerniente a la perdida de documentos el SICA lleva un control sobre préstamos
donde se censigna toda la trazabilidad del documento.

Para minimizar riesgos de pérdida, conservacién y seguridad de los documentos se tiene un
medio técnico como es la microfilmacion, de acuerdo a la disposicién final establecida en la
tabla de retencion documental,

De acuerdo a la informacién suministrada por el responsable del SICA, se tienen previstas
capacitaciones por parte del Archivo de Bogota y con el contratista Nicolas Narvaez, todo lo
cual se canalizara a través de la Unidad de Talento Humano.

Aspecto/requisito evaluado Responsable
Incumplimiento de manuales de funciones y de | UNIDAD DE TALENTO
procedimientos. : HUMANO/SECRETARIA GENERAL

Los manuales de funciones se encuentran disponibles para consulta y acceso de todos los
servidores, en la intranet de la entidad, segun se enuncia a continuacién:

Resolucion 045 del 25 de abril de 2018, por la cual se modifica el manual de funciones de los
empleados publicos de la Loteria de Bogota
(http:/intranet/loteriafiles/Talento%20HuUmano/Manual%20F uncionarios%20publicos. pdf).
Resolucidon 129 del 23 de agosto 2016, por medic de la cual se modifica el manual de
funciones de “los  Trabajadores Oficiales de la Loteria de  Bogotd
(hitp:/intranet/loteriafiles/Talento%20Humano/Resolucion%20128%20de%202016.pdf) .

Los procedimientos se encuentran publicados en la pagina web de la entidad en el link
“Transparencia y acceso a informacién publica’hitps:/fwww loteriadebogota.comiwp-
content/uploads/files/transparencia/MANUAL_PRO2018/INVENTARIO2018. pdf, y en la
intranet de la entidad con enlace al mencionado link, en donde pueden ser consultados por
todos los servidores.

La entidad, durante el 9_39, semestre de 2018, adelanté un proceso para replantear el
direccionamiento estratégico de la misma y como parte

Carrera 32 A # 26 -14 / Teléfono: 335 15 35

www.]oteriadebogota.com
LINEA DE ATENCION GRATUITA NACIONAL 01800 123070




0L0€CT DOBTO TTVNOIOYN YLINLVED NOIONILY 30 VIND
Wo2 r}0BOGIPELIBIO MMM

€ ST GEE :ouQPRL / bT- 9Z # V¥ TE€ eIBAIED

se| opewo) uefey as snb wis ‘ourjos jep efepoq ] U OpEIIGN BIUSNOUS oS [eljusD

OAIY2JE [@ 8nb 8p opsUas [© Us "JOUSIUE S0 |2 Us epeslueld UQIOBAISSTO B] SUBNUEW 8%

1102 @p 100 osevoid [sp osuep seuijsid uooebepul e ap OUIULS)

_ [P OJUBILLISUSA [& 9i0OS SUBIAPE 85 'SjUE)Sqo OU ‘Slusipuodsanod eueuldiosip uoioeBnsaaul
|- B| B 001Ul OIp 95 A S1U9ISdWICD BIDUBJSUI B @p OJUBIWIOcUOD Us sejsend uoiany ‘seuoioun)
op owsiwidwnoul 8 solusWNoop ap epipJed B| B SEpUS)es SOUCIDEN)IS SE| SojusWsie

ap epipled UOD SEPEUOIOR|) SBUCIBNNS Uolejusssld os ou ‘euodal op opouad |8 Siuein(
:SANOIDVANISEO

OUNLIS) U EETERET] $9|0BSUOISEY 8D UgIBNDbUSAY

: T ap  ouaudwnsu] | ua Jeuiwaid ugioefiepu) 810Z @p €00
— sa|qesucdsay ap ugioenbusAy

. . oulLug} U S9U0IOUNY 3P UgISIWY | Ud Jeuiwald ugioebepu| gL0zZ 8P ZO0
OUNLIS) U sa|qesuodsay sp Ugenbiany

= T sojwald sp epipiad | ue Jeuiald uginetepu) - 810z @p Loo

uQoNad sp oydsuep

OpIoUaA JBJS91U0D eled sa|gesuocdsay sp uowenblusany

SouLg) ugisiwg | ua Jeuilijeld ugraeBepu) Z10Z 2P 100

UQIDBAIDSAD gsoya8H ope}s3 0s3ad0ld [8p ON

soleuldiosip 808220.4d S3jUSINBIS SO] 08IN2 US LIRJLSNOUS 95 ajustl[en]oy

"ssuoISUNy ap ojusiwidwnoul Jod Jeulwald ugoebepul us osaoold un
Aey eyse) | B ‘scleuldiosip s0se00ud SOASNU $8J1 UOJBIOIL 98 OpeNnjeAd opoliad |8 ajueing

IVHIANTO V[V LIHOIS/ONVINNH

OLINITYL 30 AYAINN "soueulfdiasip s08990.d
a|qesuocdsay openjeas o)sinbaljojoedsy

PAEL0Z 3T €00 YAILDIHIQ/sEIsandyy/sa|/elsiojsuenuly;/ diy
Ul |8 U pepiius B ap JauelU| ap eulbed e us epedlgnd enusnous os Bjsd
‘eAljoalI( epelIS B ap ugowoud A ugpebinalp e eued sepipedwl $a911040 SB| opusipusly

SYINALSIS
30 YIHY/ONYILN] TOHLINOD 3d ¥YNIDIHO "BAJJ0041Qq Bf 8p ugroowrodd A ugoebiinaig
sjqesuodsay . openjeas o}isinbaJjolosdsy

S8|enUELL SOU2Ip B ousiudwnd
: [© opeiBesSU0D BIUSNOUS BS LUSIGLUE] UQONPUl 8P [BNUELWL [ U8 'OWSIW 1Sy "SOLUSI
- 50| sp ojusiwpdwno |e BoUSIgR) 298y 95 ‘peplbalu| ep oBIPOD |2 US OWIOD UQIDONPU|
8p |eNUBW [@ US CJUB) SOJUBILIPSo0Id A SBUOUN) 8P SSENUELI SO| 8P oJusIWIdWND |8 BJed

‘ugesde ns e)padxs sew opualoey ‘pepiaUS B| ap sapepisasau A pepies. g
_ e sojopuelsnle sojusiwipssold A sosesoid SO UQIDEZIEN)OE B| 0ZljEd) '8)89 8p
£ oallig sy anb &1




L& gue més hilieta da

previsiones para mejorar ésta situacion que afecta la integridad de la
informacidn que alli reposa. o

¢ Dentro de las actividades de capacitacion adelantadas durante el periedo del informe, no se
realizaron actividades de capacitacion relacionadas, de manera especifica, con el tema de
pérdida de elementos.

RECOMENDACIONES:

+ Afianzar el control relacionado con el cumplimiento de los términos, en desarrollo de los
procesos Q_moﬁ__:mlom..

¢« Tomar las medida correspondientes para mitigar las censecuencias en la integridad de la
informacién de la Loteria , que se puedan derivar de la ubicacién del archivo central en el
sotano de la entidad.

« Garantizar que en la programacién de capacitaciones que realice la entidad, se incorporen y
desarrollen las diferentes tematicas que atafien a la Directiva 003 de 2013.

CARLO FIERRO SEQUERA MA ._._.K_._ S
mmo_.mﬁw io Generalicon funciones de Jefe Unidad de Talento Humano
Control Interno Disciplinario Jefe Unidad de Recursos Fisicos (E)

GUSTAVC PARR ‘ RTINEZ
Jefe Oficina de Contrd interno
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